[bookmark: _GoBack]研修室预约系统使用说明 
1 研修室预约管理系统
输入网址：http://kjyy.lib.ruc.edu.cn/ClientWeb/xcus/ic2/Default.aspx[image: ]图1-1
在输入框中输入一卡通号码和密码，单击【登录】页面进入预约界面
2 预约步骤
2.1 在线预约
预约界面如图2-1-1所示。其中蓝色条块表示已被预约时间段。
[image: ]图2-1-1
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]两种查询方式：按房间类别查询
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]根据需要选择要预约的时间。使用期间，每条预约最长4小时，正常赴约使用后当天可继续预约，全天不限制总时间。
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]读者可以通过研修室所在时间段的颜色来区分是否空闲，蓝色为已被预约。
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]预约成功后，读者可在预约时间内到预约的房间刷卡开门。
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]点击要预约的研修室所在时间段，进入预约界面，如图2-1-2所示
[image: ]图2-1-2

2.2 个人预约
单击【我的预约】按钮的界面如图2-2-1所示：
[image: ]
图2-2-1
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]对于状态为【预约成功】的预约，读者可以随时进行删除。单击【删除】按钮的界面如图2-2-2所示
[image: ]
图2-2-2
[image: http://cab.hs.lib.tsinghua.edu.cn/help/HelpUI/point.jpg]读者可查询近三个月的预约、违约记录时，如图2-2-3
[image: ]
图2-2-3

2.3 用户信息
单击【用户信息】按钮的界面如图2-3-1所示：
[image: ]图：2-3-1
在该界面中，读者可以修改个人联系方式，操作完成后单击【保存修改】按钮即可生效。请务必填写正确的手机号和邮箱。



















image5.png
(=R ARER

IS btV N o) FITRNET ~

e 2020-11-17 10:06
FIE403 E E FReA: 1117 10:40 T S E
SHEPIEFEXIE £ 1117 1110 fied s

X




image6.png
f=FARE AFER

IS A ama FITRNCT ~
T 2020-11-17 10:06
FIE403 E E FFeA: 1117 10:40 TR A E
SHEPIEFEXIE £ 117 11:10 & s
X
28R





image7.png
(=R ARER

IS btV N o) SE=ABRHCR





image8.png
wS

B

@B

SFEVFEAT





image1.png
| BFMEA

WHEZRILAGER 7

FEfIRucer(] NiERE
PREREHM RS |
{BEzozoE1IA12H
AR R EH AT

Hio (RASRBTEERGBI— 1 A&
¥ UFE]

2020111711 1.
- SFHEEE AT HED
2020/08/07 08:41
- 2020=EFHE ST ESE
2020/01/16 19:03
- BT HREED

2019/03/24 08:38
- P OIHEEREED
2019/08/12 17:28

| 5B®A

FIE403 7 al
© 17:30 - 11-17 2100
¥3JZ=4-02 IR
© 1740 - 11-17 2100
FIJ=501-C
©®© 17:50 - 11-17 21:00





image2.png
114168

FaA BHRER EHEEE

L %

118178 115188 115198 115208 115218 115228 u

F3=501
GREREERR
55%)

FI=502

GREREERR

55%)

F3=503
GREREERR
55%)

FJ=50¢
GREREERR
55%)

i _13_

EmEesisnE




image3.jpeg




image4.png
TREVERIF

© HEFH : 05002200
3058 - 4197 ; RS 3055k BGEFE,

s
HEEE FIZe0, HEA RS

R |+ |maERs

B8 20201147

W& (1040 v |- |10 v

ESEEES | BEAMENE (45)





